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Apresentagao

Senhores/as Gestores/as Escolares e Professores/as,

Cumprimentando-os/as cordialmente, a Secretaria Municipal de Educagao apresenta orientagdes
complementares necessarias a implementacdo de disposicdes contidas na Portaria SMED n° 138/2020
e suas alteracgoes, referentes:

a)a implementacdo do Regime Especial de Atividades Escolares para o cumprimento do Calendario
Escolar de 2020;

b) a realizagdo de agbes de busca ativa de estudantes que eventualmente ndo executem as atividades
do Portfolio Escolar Anual:

c) a distribuicdo de livros didaticos, materiais pedagdgicos e impressdes quinzenais para estudantes
contemplados/as pelo Regime Especial de Atividades Escolares;

d) ao uso de plataformas digitais de aprendizagem e contas de e-mail @edu;

e)ao respeito aos direitos autorais na elaboracao, reproducao e compartilhamento das atividades
escolares nao presenciais;

f) a novas matriculas e Cadastro Escolar 2020/2021;
g)aos quadros de pessoal das unidades escolares.

No contexto atual da Rede Municipal de Educagao, marcado pela suspensao das atividades escolares
presenciais desde o dia 19 de marco, ainda se mostram incertas as possibilidades de retomada da
regularidade da vida escolar, em face do quadro epidemiologico da Covid-19 no Municipio.

Nesse cenario, a instituicdo do Regime Especial de Atividades Escolares para o cumprimento do
Calendario Escolar de 2020 se afirma como medida de alta relevancia por duas razées muito
significativas: a primeira, por se tratar de um dispositivo essencial a garantia do direito a continuidade
dos estudos de cerca de 20.000 estudantes, cuja oferta do ano de escolaridade subsequente aquele que
estdo cursando, dos ensinos fundamental ou médio, ndo é assegurada por escolas municipais; e a
segunda, por representar um importante avanco pedagdgico ao permitir a realizacdo de atividades
escolares nao presenciais, considerando, inclusive, a necessidade de viabilizar alternativas para o
cumprimento da carga horaria prevista total para os anos escolares de 2020/2021.

Nessa perspectiva, para que a implementagdo das diretrizes emanadas da Portaria SMED n° 138/2020
seja exitosa, as orientagoes apresentadas neste documento trazem importantes recomendagdes que
tém como objetivo facilitar a compreensdo das acdes pedagdgicas e administrativas necessarias a
instituicdo do Regime Especial de Atividades Escolares em cada unidade escolar envolvida e a
regularidade dos atos escolares por ele gerados, além orientacdes gerais sobre fluxo escolar e gestio
de pessoas.

Na certeza da observagao atenta a estas orientagdes complementares pelas equipes gestoras e pelos
coletivos de profissionais das unidades escolares, desde ja agradecemos.

Secretaria Municipal de Educagao
setembro/2020
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1. Orientagcbes para a implementacdo do Regime Especial de Atividades Escolares para o
cumprimento do Calendario Escolar de 2020

0 Regime Especial de Atividades Escolares destinadas ao cumprimento do Calendario
Escolar de 2020 foi instituido pela Portaria SMED n° 138/2020 com o objetivo de assegurar o
direito a continuidade dos estudos para o seguinte grupo especifico de estudantes da Rede
Municipal de Educacao:

* matriculados em turmas de terminalidade do ensino fundamental regular,

« concluintes do ensino fundamental e do ensino médio na modalidade Educacdo de Jovens
e Adultos - EJA

matriculados em turmas de 5° e 6° anos de unidades escolares localizadas em regioes em
que a oferta dos anos de escolaridade subsequentes nd3o é assegurada por escolas
municipais.

Para organizar e implementar o Regime Especial de Atividades Escolares, as equipes
gestoras das unidades escolares envolvidas devem considerar que o cumprimento da carga
horaria prevista para o calendario escolar de 2020 podera incluir, além das horas de efetivo
trabalho escolar realizado presencialmente antes da suspensao das atividades escolares
definida pela Portaria SMED n° 102/2020, atividades nado presenciais indicadas aos estudantes
que deverdo compor o Portfolio Escolar Anual, para os fins de validacdo dos atos escolares e
de certificagdo de conclusdao do ano escolar ou do ensino fundamental regular ou na
modalidade EJA e do ensino médio na modalidade EJA.

Ao planejar e elaborar as propostas de atividades nao presenciais que comporao este
Portfolio, os coletivos de professores/as responsaveis por turmas/agrupamentos, sob
coordenacdo do/a Diretor/a e do/a Coordenador/a Pedagdgico/a Geral das unidades
escolares, devem observar as seguintes orientagoes:

* considerar sempre a necessidade de que cada atividade (ou conjunto de atividades) seja
ofertada e acessivel para todos/as os/as estudantes de um/uma agrupamento/turma
envolvido/a, seja por meios eletronicos ou por meios fisicos impressos;

caso a oferta seja feita por meios virtuais, considerando os dados do Mapa Socioeducativo
elaborado pela unidade escolar, é necessario que os/as responsaveis pelos/as estudantes
sejam consultados/as e que manifestem acordo quanto a essa forma de acesso mediante
registro de pactuacao;

a oferta das atividades deve ser feita com a periodicidade minima de 15 dias e
considerando os meios de acesso a elas, o tempo estimado para a sua realizagao pelos
estudantes e a referéncia de carga horaria semanal estimada de, no minimo, 25 horas
para estudantes do ensino fundamental regular e de, no minimo, 20 horas para estudantes
concluintes do ensino fundamental e do ensino médio na modalidade EJA;

a entrega e a devolugdo de atividades impressas devera ocorrer em dias fixos e pré-

agendados, observada a periodicidade minima 15 dias corridos, com objetivo de evitar ao
maximo o deslocamento de estudantes e familiares, respeitados os devidos protocolos sa-
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nitarios;

considerando as orientagcdoes acima, a Secretaria Municipal de Educagao sugere,
respeitada a autonomia escolar, que os coletivos de professores/as realizem a oferta das
atividades nao presenciais organizadas em blocos estruturados na forma de cadernos ou
apostilas (que podem ser distribuidos de forma impressa ou virtual), com carga horaria
estimada de, em média, 60 horas, correspondentes a periodos de 15 dias, e levando em
conta, para a definicdo das estimativas, os tempos médios necessarios ao envolvimento e
a realizacdo de atividades pelos estudantes como:

a) leitura e producdo de textos diversos, tais como livros literarios, livros didaticos,
jornais, revistas, apostilas, entre outros;

b) execucgdo de roteiros de estudos e praticas pedagogicas orientadas;

c) audiéncia/assisténcia a filmes, musicas, videos, pecas de teatros virtuais, entre outros,
mediante indicagao e orientagao docente;

d) interagbes virtuais por meio de videoconferéncias, plataformas virtuais de
aprendizagem ou do uso de aplicativos de mensagens instantaneas e chamadas de voz
e/ou imagem, quando ocorrerem.

Em relacdo as atividades de interacdo virtual com estudantes, vale esclarecer que a
distribuicao de materiais digitais, assim como a veiculagao e realizagao de sessoes de
orientacdes (sincronas ou assincronas)/, por meio de plataformas virtuais de aprendizagem,
como o Google Sala de Aula, aplicativos de correio eletronico, de mensagens instantaneas e
de chamadas de voz e/ou imagem, entre outros, podem ocorrer de forma cotidiana, durante
os periodos de estudos entre a oferta e a devolucdo das atividades que comporao o portfdlio,
observadas as Orientacées Complementares a Portaria SMED n° 110/2020 referentes a
composicdo da jornada semanal de trabalho dos/as professores/as. Mais adiante
apresentaremos outras orientagdes sobre o acesso a atividades nao presenciais por meios
digitais.

No &ambito do planejamento pedagdgico dos cadernos/apostilas de atividades ndo
presenciais, os coletivos de professores/as devem observar as caracteristicas de
aprendizado dos/as estudantes ao longo de suas trajetorias escolares e considerar as
matrizes curriculares essenciais apresentadas pela Secretaria Municipal de Educacgao, para
definir quais capacidades, habilidades e conteldos, devem ser abordados em cada oferta.

Considerando as definicoes emanadas das diretrizes e objetivos apontados na Portaria SMED
n° 138/2020 para a implementacdo do Regime Especial de Atividades Escolares e dado o
carater ndo presencial das atividades que comporao o portfdlio, a abordagem interdisciplinar
ou multidisciplinar dos conteldos, das capacidades e das habilidades selecionados para
elabora-las se mostra como a opcdo didatica mais adequada, seja pela forma auténoma co-

1.Interagdes de aprendizagem virtual sincronas sdo aquelas em que é necessaria a participacdo
simultanea do/a estudante e do/a professor/a no ambiente digital; as assincronas sdo aquelas em que
ndo é necessario que os /as participantes estejam simultaneamente conectados para que as tarefas
sejam concluidas e o aprendizado seja bem-sucedido.
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mo os/as estudantes deverdo organizar seus estudos para realiza-las, seja pela organizacdo
mais coletiva que o regime de teletrabalho tem imprimido a organizagdo do trabalho
pedagdgico nas unidades escolares.

Para a validacdo e a integralizacdo dos tempos referentes as atividades ndo presenciais a
carga hordria anual necessaria ao cumprimento do calendario escolar de 2020, é
indispensavel que constem dos cadernos ou apostilas orientacées objetivas e de facil
compreensdo quanto a formas e procedimentos necessarios para a realizagdo, prazos para a

entrega, bem como critérios para as analises a serem realizadas pelos professores.

Ao avaliar as atividades ou conjunto de atividades ndo presenciais realizadas pelos/as
estudantes, os coletivos de professores/as devem levar em conta a necessidade de que
tenham sido concluidas com a devida adequacdo aos objetivos propostos para a sua
realizagao e com qualidade em sua integralidade, utilizando, para os fins de registro em ficha
de avaliacdo a ser apresentada pela Secretaria Municipal de Educacdo, os seguintes
indicadores:

e “C - Concluida(s)”: para atividades que foram realizadas de forma satisfatoria, atendendo
aos objetivos propostos;

“EP - Em Processo”: para atividades que demandam revisao para adequacao aos objetivos
propostos;

“NC - N3o Concluidas”: para atividades que ndo foram entregues ou que, apds a revisao
demandada, ndo atenderam aos objetivos propostos.

Considerando que o calendario escolar de 2020 devera ser concluido até o dia 28 de fevereiro
de 2021 e tendo em vista que podera ser emitida a declaracdo de conclusdo do ano de
escolaridade ou do ensino fundamental, a partir do término do ano letivo, conforme o caso,
nos termos da legislacdo vigente, também é importante assegurar que todos os/as tenham
acesso a todas as atividades integrantes do portfélio necessarias a integralizacdo da carga
horaria anual e a certificacdo em tempo habil para a sua realizacdo, devolucdo e analise
pelos/as professores/as.

Com o objetivo de assegurar a regularidade e plenas condigcdes para a validacdo/verificacao
dos atos escolares, as atividades do Portfdlio Escolar Anual devidamente realizadas pelos
estudantes e revisadas pelos professores deverao ser arquivadas em pastas virtuais
individuais no Google Drive por monitores de apoio a gestdo escolar ou monitores de Tl, sob
coordenacdo do/a Secretario/a Escolar. Para tanto, as atividades entregues pelos estudantes
em formato impresso serao digitalizadas e encaminhadas para a revisao dos professores e
para posterior arquivamento nas pastas virtuais dos estudantes.

As matrizes de capacidades, habilidades e conteldos essenciais abordadas pelas atividades
componentes do Portfdlio, bem como as propostas de plano de estudos indicadas para as
turmas/agrupamentos e o registro da respectiva carga horaria estimada para cada atividade
também deverdo ser arquivadas na pasta virtual do estudante. Todos os documentos
impressos componentes deste fluxo deverao ser posteriormente devolvidos aos estudantes
quando da entrega da documentacdo referente a certificacdo/transferéncia, devendo ser
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mantidas as pastas virtuais individuais pelo prazo de 1 (um) ano.

Cabera ao/a Coordenador/a Pedagogico/a Geral e ao/a Secretario/a Escolar acompanhar
mensalmente o processo de construcdo das pastas virtuais dos estudantes, reportando ao/a
Coordenador/a dos Monitores eventuais atrasos ou falhas na montagem das pastas.

As unidades escolares que considerem a necessidade de propor formas diferentes de
organizacdo do cumprimento do calendario escolar de 2020 do que dispéem os §§ 1° e 2° do
art. 1°, o inciso IV, § 1° art. 4°, bem como o art. 6° da Portaria SMED n° 138/2020 deverao
submeter a proposta alternativa a validagdo da Geréncia de Monitoramento da Organizacdo
Escolar - GEMOE.

2. Orientacoes para a realizacdo de acoes de busca ativa de estudantes que eventualmente
ndo executem as atividades do Portfolio Escolar Anual

Partindo da premissa de que a educacdo é um direito publico subjetivo (artigo 208, VII, § 1°,
CF/88) e um dever do Estado, da escola e da familia, assegurar a todos/as estudantes
contemplados pelo Regime Especial de Atividades Escolares a oferta e o acesso as

atividades ndo presenciais que integrardo o Portfolio Escolar Anual, bem como acompanhar
0S processos hecessarios a realizagdo e a entrega sdo aspectos essenciais para o
cumprimento bem-sucedido do Calendario Escolar de 2020.

Por essa razao, a Portaria SMED n° 138/2020 prevé a realizacdo de contatos ndo presenciais
com pais/mdes ou responsaveis para a apresentacdo de orientagbes referentes ao
acompanhamento da vida escolar dos estudantes, bem como a busca ativa de estudantes que
eventualmente n3o executem as atividades do Portfolio. Essas agdes tém como objetivo
central combater a evasao escolar e devem ser organizadas pelas unidades escolares
envolvidas, como parte do Programa “Mestres, nossos amigos”, implantado em 2018, por
meio do Boletim Escolar Eletronico, que prevé o estabelecimento canais de comunicagao e
didlogo entre professores, estudantes e suas familias, com o objetivo de minimizar tensées e
de construir solugdes para problemas especificos.

0 primeiro passo para assegurar o pleno acesso dos estudantes acima mencionados as
atividades ndo presenciais que comporao o Portfolio é realizar, com base nos dados do Mapa
Socioeducativo elaborado pela unidade escolar, um levantamento minucioso para saber quais
deles podem recebé-las exclusivamente por meios fisicos impressos e quais podem ter
acesso a elas por meios eletronicos, mediante registro de pactuagdo prévia com pais/maes
ou responsaveis, por meio de formulario proprio a ser elaborado pela unidade escolar.

Ainda no ambito das acbes do Programa “Mestres, nossos amigos”, a partir do Mapa
Socioeducativo e com base em caracteristicas de aprendizado, deverdo ser organizados
agrupamentos de estudantes aos quais serdo atribuidos Professores/as Referéncias, com o
objetivo de conduzir pelo menos uma acao de contato semanal com os estudantes ou suas
familias para avaliar e organizar formas para facilitar o acesso, o desenvolvimento e a
entrega das atividades que comporao o Portfolio Escolar Anual.
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Os/as Coordenadores/as Gerais serdo responsaveis por receber e avaliar as devolutivas do
relatorio semanal de contatos realizados com estudantes/familias, assim como deverao ser
notificados, a cada data prevista para a entrega de atividades do Portfélio realizadas sobre os
casos de estudantes que ndo estiverem conseguindo conclui-las, o que pode gerar situagées
de evasao escolar.

Nesses casos, é fundamental, em primeiro lugar, que o Coordenador/a Pedagdgico/a Geral,
busque identificar os motivos que estdo impedindo o/a estudante de realizar as atividades
propostas e, em seguida, avaliar, junto com a Direcao da unidade escolar e a Diretoria
Regional de Educagdo, quais serdo as estratégias mais adequadas para abordar o/a
estudante e sua familia, com vistas a evitar a evasdo. Dentre as possiveis agbes a serem
realizadas, podemos destacar:

* realizacdo de ligagdes telefonicas ou envio de mensagens eletronicas para as familias
dos/as estudantes em situagdo de evasdao para os telefones de contato dos/as
responsaveis registrados na unidade escolar;

buscar estabelecer em contato com a familia por meio da acdo de entrega da cesta basica
ou por meio de acdes de outros servicos publicos, tais como Centros de Referéncia de
Assisténcia Social - CRAS, Conselho Tutelar, Agentes Comunitarios de Saude - ACS,
Unidades Basicas de Saude, entre outros;

fixacao faixas e cartazes nas escolas, bem como em bares, lanchonetes, padarias, saloes
de beleza e outros do comércio da comunidade do entorno da unidade escolar (estratégia
adotada por algumas unidades escolares para viabilizar contatos com as familias para a

elaboracdo do mapa socioeducativo) também pode ser um recurso na busca ativa; (E
INDISPENSAVEL LEMBRAR QUE, EM HIPOTESE ALGUMA, 0S NOMES DOS ESTUDANTES
DEVEM SER IDENTIFICADOS E EXPOSTOS PUBLICAMENTE;

IMPORTANTE: é vedada a fixacdo de faixas e cartazes em vias publicas, postes, pontos de
onibus, muros de residéncias e outros espagos que gerem polui¢do visual;

é importante destacar que, caso a unidade escolar opte pelo uso de faixas e cartazes, o
conteldo destas publicidades n3o pode gerar qualquer tipo de promocdo da escola, da
gestdo atual ou de seus respectivos gestores, considerando a iminéncia da realizacdo das
eleicoes para a direcao escolar;

ainda sobre a opgdo por faixas e cartazes, a Assessoria de Comunicacdo da SMED podera
contribuir com a elaboracdo da arte final, cujos/as esbogos/matrizes podem ser
encaminhados para o enderego eletronico <nucleodearte@pbh.gov.br>; a Geréncia das
Caixas Escolares (GERCE) pode auxiliar na avaliagdo do valor de mercado mediante envio

dos layouts para <gerce.smed@pbh.gov.br>, observado o saldo da respectiva Caixa
Escolar e eventuais possibilidades de reposicao ou aditivos;

IDENTIFICACAO DE LIDERANGCAS ENTRE PAIS, MAES, ESTUDANTES E REPRESENTANTES
DA COMUNIDADE do entorno da unidade escolar, com capacidade de mobilizagao
comunitaria, pode ser uma forma bastante interessante de conseguir abordar estudantes
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tanto para efetivar o acesso as atividades ndo presenciais quanto para identificar e mitigar
as razbes de uma eventual evasdo escolar, estratégia consoante, inclusive, com o
Programa “Escola Publica, Escola Nossa”, que tem por objetivo fortalecer o protagonismo
estudantil, de familiares e membros da comunidade escolar que possam auxiliar as
equipes gestoras na tarefa de assegurar o acesso e permanéncia na vida escolar,

 envio de cartas aos/as responsaveis dos estudantes em situagcdo de evasdo é uma acdo
que pode ser feita pela PBH, devendo a unidade escolar, para tanto, encaminhar os nomes
dos/as estudantes e de seus/suas responsaveis para os enderecos eletronicos abaixo para
que a equipe da Assessoria de Comunicacao da SMED organize as malas diretas:

- comunicacaooficial.barreiro@edu.pbh.gov.br

- comunicacaooficial.centrosul@edu.pbh.gov.br

comunicacaooficial.leste@edu.pbh.gov.br

comunicacaooficial.nordeste@edu.pbh.gov.br

comunicacaooficial.noroeste@edu.pbh.gov.br

comunicacaooficial.norte@edu.pbh.gov.br

comunicacaooficial.oeste@edu.pbh.gov.br

comunicacaooficial.pampulha@edu.pbh.gov.br

comunicacaooficial.vendanova@edu.pbh.gov.br

* solicitar, sempre que necessario, auxilio as equipes das Diretorias Regionais de Educacdo

para interlocugdes intersetoriais e realizagcdo de agcdes em parceria que contribuam para
agilizar a localizacdo dos/as estudantes e fazer a sensibilizacdo para o retorno as
atividades escolares.

Por fim, é importante esclarecer que, no caso do envio de correspondéncias as familias, em
situagoes de dificuldades como eventuais atrasos nas entregas, erros ou mudangas nos
enderegos cadastrados, as unidades escolares devem enviar o nome do estudante em
processo de evasdo, acompanhado de nome e CPF do/a responsavel apontado no SGE, além
do endereco residencial atualizado no Ultimo contato com a familia para o e-mail
<gemon@pbh.gov.br>, com o objetivo de verificar se a familia do estudante que ndo estiver
realizando as atividades ndo presenciais tem recebido a cesta basica mensalmente e se tem
utilizado outros servigos publicos de areas como Saude e Assisténcia Social. Caso esteja
recebendo a cesta, no sistema de distribuicdo, estdo informados o dia, o horario e o local
para a retirada, podendo este momento vir a ser uma oportunidade muito importante para
um encontro com a familia, sua abordagem para atualizacdo de dados do Mapa
Socioeducacional, para compreensao dos motivos da evasao, para identificar a melhor forma
de acesso as atividades do Portfélio, bem como para a sensibilizacdo do estudante quanto a
retomada dos estudos.
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3. Orientagcées para a distribuicdo de livros didaticos, materiais pedagogicos e impressées
quinzenais para estudantes contemplados/as pelo Regime Especial de Atividades Escolares

Diante da pandemia de Covid-19, mais de 200 mil estudantes da Rede Municipal de Educacgao
estao impossibilitados de frequentar as atividades escolares presenciais sem previsao de
datas para retorno. Dada a necessidade de estabelecer o Regime Especial de Atividades
Escolares para assegurar o direito a continuidade de estudos a cerca de 20.000 estudantes,
considerando suas respectivas trajetorias escolares e os dados do Mapa Socioeducacional,
cada unidade escolar envolvida devera eleger as mais eficazes estratégias para gerar para
este publico as melhores condicdes de aprendizagem possiveis por meio das atividades
escolares nao presenciais.

Por essa razao, a Secretaria Municipal de Educacao indica que, para os estudantes
contemplados pelo Regime Especial de Atividades Escolares, seja priorizado, sempre que
possivel, o acesso as atividades ndo presenciais por meios virtuais, tais como plataformas
virtuais de aprendizagem, como o Google Sala de Aula, aplicativos de correio eletronico, de
mensagens instantaneas e de chamadas de voz e/ou imagem, entre outros, mediante
pactuacdo com pais/maes ou responsaveis e tendo como referéncia o levantamento prévio
de informagdes sobre perfil socioeducacional destes estudantes e de suas familias.

Caso os estudantes e/ou suas familias apontem impossibilidade de acesso e devolutiva das
atividades pelos meios virtuais mencionados podera ser utilizada a distribuicdo de materiais
impressos, por meio de retiradas nas unidades escolares, organizadas em periodicidade de,
no minimo, 15 dias e em datas fixas, ou ainda, caso seja possivel, em outros pontos da
comunidade do entorno escolar, conforme j& mencionado. Essas orientagbes também se
aplicam para os procedimentos de devolugao das atividades realizadas pelos estudantes.

E recomendavel, mesmo para estudantes que venham a utilizar plataformas virtuais de

aprendizagem, que possam receber seus livros didaticos a serem utilizados como fonte de
estudos, considerando, inclusive, o principio do Programa Nacional do Livro Didatico segundo
o qual levar o livro para casa é direito do/a estudante. Para tanto, deverdo ser organizadas
entregas agendadas nas unidades escolares e, em casos excepcionais, quando houver
impossibilidade ou dificuldade do estudante ou de sua familia retirar os livros na Portaria,
poderao ser acionados servicos de motoboy, por meio de contratos internos, ou de
transporte administrativo que nao esteja sendo utilizado para outras tarefas. As solicitagoes
para este tipo de servico podem ser feitas por e-mail a Geréncia de Caixas Escolares
<gerce.smed@pbh.gov.br>.

Caso a distribuicdo dos livros didaticos venha a ocorrer na portaria da unidade escolar,
devem ser organizados horarios com estudantes/familias para a retirada, preferencialmente,
de forma que coincidam com a entrega de atividades impressas do Portfdlio para aqueles/as
que ndo puderem acessa-las por meios virtuais. Quando estes procedimentos forem
realizados, estudantes ou membros de suas familias ndo deverdo adentrar nas dependéncias
da unidade escolar sob qualquer pretexto, devendo os materiais a serem entregues estar
previamente organizados, separados e identificados pelo nhome do estudante, para que a
retirada seja rapida e ndo gere aglomeracoes. Sugere-se que as unidades escolares
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exponham os materiais organizados sobre mesas identificadas com a inicial do nome dos/as
estudantes facilitando a retirada. Essas mesas devem ser colocadas em area proxima ao
portao de entrada, sendo vedada a entrada de estudantes ou de seus familiares na unidade
escolar.

A organizagdo dos materiais a serem entregues devera ser feita por servidores/as ou
funciondrios/as que estejam atuando presencialmente, sendo permitido o trabalho
simultaneo de, no maximo, duas pessoas para o preparo, em jornadas que ndo excedam o
tempo maximo de permanéncia de 4 horas por turno, mantido o distanciamento minimo de
dois metros entre elas e o uso constante de mascaras e vedada a convocacdo de
professores/as para essa finalidade. Cabe a Direcdo Escolar, disponibilizar
permanentemente mascaras e alcool em gel para os/servidores/as, sendo responsabilidade
da equipe gestora revezar-se para estar presente, coordenando e acompanhando a
organizacao e distribuigdo em nimero ndo superior a um de seus membros.

Para o revezamento acima mencionado, deverdo participar ocupantes de cargos/fungdes
comissionados, vedada a escala daqueles/as com idade igual ou superior a 60 anos ou que
possuam comorbidades que impliquem riscos de contagio pela Covid-19. Devera ser
escalado/a um/a Unico/a gesto/a escolar por turno como responsavel pela coordenagdo da
acao e por todas as demais atividades administrativas que precisarem ser atendidas, sem
reservas da fungao de nomeagao em razao da grande excepcionalidade do momento.

E importante ressaltar que continuam terminantemente proibidas reunides de trabalho ou

pedagogicas presenciais sob qualquer pretexto. Identificada a necessidade de que estudantes
recebam materiais pedagogicos impressos, a distribuicdo devera observar os mesmos
protocolos e cuidados.

Caso a unidade escolar esteja com seu estoque de suprimentos necessarios a producdo das
atividades do Portfdlio e aos protocolos sanitarios de entrega em vias de esgotamento, os
pedidos de reposicdo devem ser encaminhados imediatamente a Geréncia de Suprimentos e
Servicos - GSUPS pelos e-mails convencionais. No momento atual, serdao atendidas
demandas de reposicdo de cadernos, lapis, borracha, caneta, lapis de cor, cola, tesoura,
papel e apontador. Entretanto, caso a escola necessite de algum outro tipo de material, sera
feita a devida analise sobre a possibilidade de atender a demanda da maneira mais rapida.
Vale lembrar que o prazo entre pedidos e entregas desta natureza é de 15 dias a contar da
data subsequente ao envio do e-mail, caso se trate de dia util. Permanecem desaconselhadas
compras destes materiais pelas Caixas Escolares, tendo em vista a disponibilidade de
suprimentos ja licitados e contratados para toda a RME, nd3o havendo justificativa
administrativa para compras de itens de forma descentralizada.

Havendo necessidade de reproducao de apostilas e de atividades impressas para distribuicao
aos estudantes, devem ser tomados 0s mesmos cuidados da distribuicdo dos livros didaticos
e dos materiais pedagogicos, sendo que os originais devem ser enviados aos polos de
reprografia informados pelas DIRES pelos e-mails indicados em prazo nao inferior a 48
horas. Nao deve haver concentracao de pessoas nestes polos para entrega de matrizes e
pendrives ou retirada das impressoes. Veiculos e motoboys serdo colocados a disposicdo
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nestes polos de reprografia para que os materiais recebidos por e-mail e sejam enviados
ap0s a impressao para a respectiva unidade escolar demandante.

Os polos de reprografia receberdo provisionamento de papel e maquinas de alta capacidade
e contardo com mecandgrafo ou profissional com formacdo para receber, abrir, salvar
documentos em pastas organizadas. Serdo também instruidos para observar rigorosamente
os devidos protocolos sanitarios para a producdo e a distribuicdo de impressos a serem
entregues para estudantes/familias de cada regional, observando-se, para tanto, as
seguintes recomendacgoes:

e caberd as unidades escolares organizar e periodizar a distribuicdo/devolucdo das
atividades de tal forma que seus respectivos processos de producdo de materiais
impressos gerem entregas reduzidas a, no maximo, 2 vezes ao més, a cada 15 dias, sendo
recomendaveis entregas em intervalos ainda mais longos para evitar deslocamentos
recorrentes das familias/estudantes ao espaco escolar ou a outro ambiente de coleta;

no processo de reprografia, deverao ser observados cuidados essenciais quanto ao uso de
EPIs - Equipamentos de Protecdo Individual e a protocolos sanitarios de prevencdo a
Covid-19, tais como:

a)trabalhadores em reprografia que forem escalados precisam receber orientagdes para o
trabalho de recebimento de demandas de impressao de forma virtual, devendo ser
formados para a organizacao do trabalho de armazenamento sequencial das
reproducoes em pastas virtuais, por unidade escolar, com identificagcao de escola, turma,
numero da atividade, data do servigo. (Esta formacdo serad ofertada primeiro para
Monitores/as de Tl e, em seguida, a partir do dia 28/09, nas unidades escolares, para
todos os/as mecanografos/as da MGS, com o objetivo assegurar desenvoltura e
eficiéncia no servico de reprografia);

b)a instalacdo dos polos de reprografia devera ser feita em ambientes preferencialmente
ventilados, se possivel em patios abertos, e a rotina de trabalho deve ser organizada em
turnos diarios ndo superiores a 4 horas de funcionamento, devendo o intervalo entre
jornadas entre trabalhadores/as ser de, no minimo, 1 hora para total esterilizacdo do
espaco e sendo recomendada a observacdo das escalas de horario de 7 as 11h00 e de 13
as 17h00;

c) apos cada jornada de trabalho, todas as superficies que compdem o espaco total do polo
deverdao ser completamente higienizadas, devendo tal atividade ser acompanhada,
presencialmente, pela/a gestor/a que estiver responsavel pela unidade escolar naquele
momento;

d)a organizacdo e o envio das matrizes eletronicas é de responsabilidade do/a
Coordenador/a Pedagdgico/a Geral, podendo ser auxiliado neste trabalho pelos/as
Coordenadores/as do PEl, Coordenadores/as de ciclo/turno, professores/as em
readaptacdo profissional ou de disciplinas extintas, além de Monitores/as de Tl ou de
Apoio a Gestdo, ndo podendo este apoio exceder a duas pessoas, incluindo o/a gestor/a
que estiver como referéncia no turno e vedada a convocacgao de professores/as para
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essa finalidade;

e)as matrizes eletronicas serdo enviadas para o polo por e-mail para endereco a ser
designado, o qual sera aberto no inicio de cada jornada de trabalho, ndo admitida, em
hipotese alguma, a entrega de matriz em meio fisico (em folhas de papel ou em
pendrive);

f) cabera ao mecandgrafo ou o profissional que o estiver assistindo até sua total formacao,
organizar a fila de impressoes por ordem de ingresso na caixa de e-mail da unidade-
polo, deixando para o mecandgrafo que o suceder as impressdes que ficaram em sua fila
de impressoes no seu turno de trabalho;

g) o prazo limite para a reproducdo das copias e a entrega em seu destino (unidade escolar
ou postos de coleta) é de 72 horas Uteis depois de registrada a entrada no e-mail e, caso
isso ndo acontega, caberd ao mecandgrafo comunicar o atraso imediatamente ao/a
Coordenador/a Pedagdgico/a Geral da unidade demandante para reprogramar a entrega,
mantidos 0os mesmos cuidados de prevengdo ao contagio da Covid-19 ja mencionados;

h)as impressdes deverdo ser depositadas em caixas de papeldo colocadas no porta-malas
dos carros de busca e distribuicdo, pelo mecandgrafo duas vezes por turno e so tocardo
estas caixas motoristas que devem estar também equipados com mascaras e alcool em
gel portatil para execucdo de tal transporte;

i) a distribuicdo também pode ser feita as familias em supermercados, farmacias ou
padarias proximos as suas residéncias que se disponham a negociar esta parceria com
a Direcao da escola, a fim de se evitar a concentracao da distribuicao somente na
portaria da escola e facilitar ao maximo o acesso dos alunos aos materiais em locais
proximos a suas residéncias;

j) caso seja do interesse da unidade escolar, o/a Coordenador/a Pedagdgico/a Geral pode
direcionar para outros pontos a distribuicao de materiais, bastando apontar, no e-mail
encaminhado ao/a mecandgrafo/a do polo o quantitativo de atividades por endereco;

k)caso seja do interesse da unidade escolar identificar esses materiais impressos com
capas personalizadas, a Secretaria Municipal de Educacdo devera participar da escolha
do material a ser utilizado por razdes sanitarias, devendo ser evitado o uso de
embalagens de plastico por implicarem maior risco de sobrevida para o virus Sars-Cov-
2

l) materiais de papel a serem entregues ou recebidos ndo devem ser manuseados por pelo
menos 2 dias e, em se tratando de material plastico, esse periodo devera ser ampliado
para 3 dias.

Os protocolos sanitarios acima também deverdo ser estrita e rigorosamente observados
pelas unidades escolares que eventualmente possuirem maquinas de reprografia que

atendam as suas respectivas demandas de producdo de materiais durante o periodo de

vigéncia das medidas de prevencdo a Covid-19.
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A Secretaria Municipal de Educagao reforga ainda a necessidade de que as unidades
escolares realizem um diagnostico apurado acerca das condigbes de acesso de estudantes e
familias a meios digitais para a eventual distribuicdo de materiais didaticos virtuais.
Identificada a necessidade da utilizagao de materiais impressos, por meio deste
levantamento, as recomendagdes aqui apresentadas deverao ser criteriosamente
observadas até disseminagdo de uma vacina.

4. Orientagcoes para o uso de plataformas digitais de aprendizagem e contas de e-mail @edu

Em reunides da Secretaria Municipal de Educagao com Diretores/as, Coordenadores/as e
Professores/as, tem se consolidado o consenso de que a implementacdo do Regime Especial
de Atividades Escolares, instituido pela Portaria SMED n° 138/2020, podera ser muito bem-
sucedida, entre outras razdes, devido a qualidade das informagdes contidas no Mapa
Socioeducacional de cada unidade escolar e pela forca dos vinculos que foram construidos
por meio de multiplas interacées entre professores, estudantes e familias. Este
relacionamento revelou novas formas e possibilidades de desenvolver atividades de ensino-
aprendizagem proprias para cada agrupamento de estudantes nesses tempos de pandemia.

Observando as experiéncias desenvolvidas na RME-BH, é possivel perceber que ha uma
diversidade de solugoes adotadas pelas unidades escolares e seus coletivos de profissionais
para viabilizar essas interacdes com estudantes e suas familias, tais como o uso de

aplicativos de compartilhamento de mensagens de texto, audio e imagem, de redes sociais,
de plataformas de videoconferéncia e de aprendizagem virtual, de mecanismos de entregas
quinzenais de atividades orientadas ou, ainda, o recurso a uma mescla de todos esses
dispositivos. Dentre as plataformas de aprendizagem virtual, destacam-se experiéncias
desenvolvidas a partir do Google Sala de Aula, disponibilizada pela PBH, cujas
funcionalidades foram difundidas na RME-BH por meio da formacdo de Monitores/as de TI,
que se tornaram referéncias e multiplicadores/as deste novo recurso didatico em cada

unidade escolar.

Com base nesse cendrio, a Secretaria Municipal de Educacdo recomenda que os/as
estudantes contemplados pelo Regime Especial de Atividades Escolares devem ser
agrupados conforme suas respectivas trajetorias escolares, considerando a disponibilidade
de meios de acesso (virtuais ou fisicos) aos recursos didaticos e mediante a avaliacdo das
formas ou métodos que eles/elas e suas familias melhor poderdo utilizar para construir as
novas rotinas necessarias a realizacdo das atividades ndo presenciais.

Com relagdo ao trabalho dos coletivos de professores/as com esses agrupamentos de
estudantes e considerando inclusive a necessidade de planejar estratégias para a oferta de
1.600 horas para a conclusdo dos anos escolares de 2020/2021, torna-se importante o
conhecimento pleno das funcionalidades de plataforma Google Sala de Aula, mesmo que haja
uma parcela de estudantes que utilizardo recursos impressos como livros didaticos e/ou
cadernos de atividades ou apostilas, j4 que o uso desse recurso como complemento as
atividades presenciais podera se constituir como uma ferramenta de apoio ao ensino muito
importante.
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Para facilitar o uso e/ou testagem dessa plataforma por professores/as que desejarem,
foram criados, aproximadamente, 180.000 contas de e-mail “@edu” para todos os/as
estudantes e professores/as da RME. Essas contas de e-mails estdo na base do SGE, mas
ainda n3o estdo visiveis para os profissionais das unidades escolares, como secretarios,
professores, diretores, entre outros, que possuem acesso remoto a esse sistema. Portanto,
apenas por meio de relatorios, disponibilizados na Intranet, sera possivel conhecer cada um.
Essas contas de e-mail foram parametrizadas em relagcdo a seguranca e a limitacdes de uso,
a partir da orientacdo cuidadosa da Prodabel e de profissionais da SMED, que testaram todos
os procedimentos para garantir a protecao de dados pessoais legalmente exigida. Entre
outras, sao vantagens deste processo:

* segurancga com a padronizagao da nomenclatura e com o ambiente instalado na PBH;

padrées dentro do mesmo dominio @edu, com identificacdo das contas de profissionais da
educacao e de estudantes;

possibilidade de exibicao do nome completo, conforme cadastrado no SGE, no uso das
contas de e-mail no ambiente Google Sala de Aulsg;

possibilidade de tratamento de regras e dos aspectos de comunicacdo especificos no
ambiente G Suite For Education.

Para manter o padrao da senha indicado pela SMED, serao utilizadas senhas
“PBH*datadenascimentodoaluno”, com alteracdo da senha pelo proprio aluno no primeiro

acesso a conta do e-mail e possibilidade de recuperagdo da senha pela prépria equipe de
cada escola (consulta ao SGE), de acordo com os responsaveis nomeados (a serem definidos
e registrados).

A definicdo de endereco eletronico da conta de e-mail devera seguir o modelo indicado no
formato abaixo:

xxxxxx.alunoAANNNN@edu.pbh.gov.br
XXXXXX => primeiro nome do estudante cadastrado no SGE;
“aluno” => identificagao fixa do perfil aluno na nomenclatura da conta;

AANNNN => nimero do aluno do SGE, com ano (2 ultimos digitos) e sequencial do numero
do aluno (com supressao de zeros a esquerda);

» manutencdo do padrdo da PBH do dominio @edu.pbh.gov.br.
Para maior clareza, apresentamos alguns exemplos:

¢ Marcelo Pereira da Silva - marcelo.aluno207@edu.pbh.gov.br

* Jodo Carlos Aradjo - joao.aluno152035@edu.pbh.gov.br

* Francisco José de Almeida - francisco.aluno095020@edu.pbh.gov.br

As contas de e-mails precisardao de um reconhecimento no ambiente Google para serem ati-
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vadas. Os/as monitores/as estardo instruidos/as a fazer isso ou a instruir professores/as a
fazé-lo. Como a liberagcdo das contas somente feita a cada 10.000 por vez, foi necessario
optar por priorizar, neste momento, o grupo de estudantes contemplados pelo Regime
Especial de Atividades Escolares, que a partir de 16/09, podera ter suas contas configuradas.
Em seguida, pouco a pouco, esse processo sera ampliado para os demais estudantes, de
modo a viabilizar condigoes para a realizagao de diversas atividades de interagao com
professores/as. Logo apds a configuracdo dos perfis dos/as responsaveis nomeados/as pela
SMED no painel Google, serdo também possiveis alteragbes de senhas de alunos, em
eventuais casos de esquecimento.

0 trabalho de entrega destas contas de e-mail a estudantes e familias, a orientagdo para uso
e ativagao e, principalmente, o “reset” de senha serao passos importantes e funcionarao do
seguinte modo:

* apos a configuracdo de sua conta de e-mail, o estudante/familia podera acessa-la com a
senha-padrao e, imediatamente, solicitara uma nova senha;

* uma vez configurada a nova senha, a conta de e-mail passara ser utilizada normalmente;

« em caso de esquecimento de senha, sera necessario um “reset”, que permita restaurar a
senha-padrao para o cadastramento de nova senha, conforme orientagao acima.

Pensando na seguranca do Sistema, a Prodabel recomenda que este procedimento fique
restrito a dois/duas servidores/as por unidade escolar, devendo ser indicados, em principio,
o/a Secretario/a Escolar e o/a Coordenador/a Pedagdgico/a Geral. Havendo necessidade de

substituicdo, caberd ao/a Diretor/a encaminhar a solicitagdo, por e-mail, para a

ASTED/SMED, sendo necessario um prazo de até cinco dias para atendimento da demanda.
Um tutorial para melhor compreensdo desse procedimento foi ja construido e serd
encaminhado em breve, por e-mail, a Secretarios/as Escolares e Diretores/as.

Para ampliar as condigoes de participacao e uso de plataformas de aprendizagem virtual por
estudantes e docentes, a Secretaria Municipal de Educagdo informa que, além da
possibilidade de uso de salas de trabalho individual, observadas as regras de distanciamento
social e protocolos sanitarios, podera ser viabilizada, sob demanda da unidade escolar, a
aquisicdo de mais alguns chips de telefonia mével com pacotes de dados.

5. Orientagées para o respeito aos direitos autorais na elaboragdo, reprodugdo e
compartilhamento das atividades escolares nao presenciais

Com a suspensdo das atividades escolares presenciais, o recurso a producdo e ao
compartilhamento de atividades e conteudos educativos por meios digitais tém se
intensificado em todos o pais. Entretanto, quando for necessario o compartilhamento de
contelddos protegidos por direitos autorais, é indispensavel tomar alguns cuidados sejam
para evitar o cometimento de ilegalidades.

Nos termos da Lei Federal n° 9.610/1998, que consolida a legislacdo sobre direitos autorais,
textos de obras literarias (artisticas ou cientificas), composi¢cées musicais (com ou sem le-
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tra), obras audiovisuais (sonorizadas ou ndo) e fotograficas, além de ilustracdes, sdo alguns
tipos de producdes intelectuais protegidas. Contudo, em geral, para fins educativos, é
permitida a utilizagao de pequenos trechos de obras, desde que devidamente citada a autoria.
Conforme o art. 46 da referida lei, ndo constituem ofensas aos direitos autorais:

* “a citagdo em livros, jornais, revistas ou qualquer outro meio de comunicacgao, de
passagens de qualquer obra, para fins de estudo, critica ou polémica, na medida justificada
para o fim a atingir, indicando-se o nome do autor e a origem da obra;”

“a reproducao, em quaisquer obras, de pequenos trechos de obras preexistentes, de
qualquer natureza, ou de obra integral, quando de artes plasticas, sempre que a reproducao
em si nao seja o objetivo principal da obra nova e que nao prejudique a exploragao normal
da obra reproduzida nem cause um prejuizo injustificado aos legitimos interesses dos
autores.”

“0 uso integral da obra é possivel nas hipoteses de reproducdo de noticia, artigo informativo
e discursos pronunciados em reunides publicas, com a mencdo do nome do autor e da
publicacdo de onde foram transcritos; de obras literarias para uso exclusivo de deficientes
visuais (mediante o sistema Braille ou outro [sistema ou processo que garanta a
acessibilidade a esse publico]); e de representacdo teatral e a execucdo musical para fins
exclusivamente didaticos, nos estabelecimentos de ensino.”

0 que se deve saber sobre direitos autorais ao compartilhar conteudos em meios digitais

Para o compartilhamento de produgoes na Internet, em plataformas digitais e em redes
sociais, é necessaria a atencdo para as seguintes orientagdes:

euso de imagens: em geral, para usar a imagem de uma pessoa em uma producdo, é
necessaria autorizacdo formal em documento por escrito, podendo a mesma ser gravada
em video, quando a formalizacdo ndo for possivel, mediante a identificacdo da pessoa que
manifesta a autorizagao do uso de sua imagem para determinado objetivo, sendo que, para
pessoas menores de 18 anos, é necessaria assinatura de pai/mae ou responsavel para a
autorizacdo; (OBS.: as unidades escolares ja possuem o modelo do documento para essa
finalidade);

*para imagens inseridas em um contexto especifico, como, por exemplo, uma fotografia de
um ex-Presidente da Republica, o uso é livre;

e para uso de fotografias e de outras imagens em producdes textuais ou videos, recomenda-
se a selecdo da opcgao “Sem restricoes de uso ou compartilhamento” em ferramentas
“Pesquisa avangada” de sites de busca na Internet;

é livre o uso de passagens e pequenos trechos de obras (desde que feitas as devidas
citagdes), mas nao a reproducgao de um livro inteiro, ainda que para fins de educativos.

e para musicas e trilhas sonoras, é recomendavel ndo usar trechos que ultrapassem mais
de 10% da obra, exceto quando se tratar de musicas liberadas para uso;
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epara artigos, textos, trechos de obras literarias e audiovisuais, mesmo com o uso
respaldado legalmente, é necessario que sejam devidamente creditados, tendo as fontes
devidamente citadas, com referéncias ao nome da obra e do autor, da editora ou da
produtora, além do ano ou data completa, no caso de filmes e reportagens, por exemplo;

*em producdes audiovisuais sdo permitidas, com as devidas citagcdes do titulo da obra(ou
apresentacdo da capa), do nome do autor e da editora: gravacdes de recontos de historias
de um livro, leituras de poemas, de capitulos ou pequenos trechos de um livro ou a leitura
integral de obra sem restricdes quando esta ja estiver em dominio publico seja por cessdo
do autor ou porque este tenha falecido a mais de 70 anos; (IMPORTANTE:
independentemente de ser uma obra que ainda tenha ou nao restricoes referentes ao
direito autoral, é necessario apresentar a obra como um todo, mostrando a capa, falando
do nome do autor, do ilustrador e de outros colaboradores, caso haja, bem como da editora

ou da produtora e, quando possivel, situando o contexto histérico e geografico em que a

obra foi produzida;

«em producdes audiovisuais, quando a obra ndo seja de dominio publico, ndo sdo permitidas
a leitura integral de livro e nem a apresentacdo de todas suas paginas e todas ilustracdes,
sendo possivel folhear e mostrar até 10% das ilustragbes, que também fazem parte do
direito autoral da obra.

Com relacdo a plataformas de compartilhamento de videos, como o YouTube, vale ressaltar
que o fato de ser possivel publicar videos (produzidos por docentes ou estudantes), nessas
plataformas, ndo é garantia de que o uso de uma obra literaria ou audiovisual eventualmente
reproduzida ndo seja protegida por direitos autorais, devendo ser observadas todas as
recomendag0es feitas anteriormente sobre a produgdo e compartilhamento de videos. Além
disso, videos que possuam trechos de musicas ou outras obras podem ser classificados com
um aviso de reivindicagao de direitos autorais, podendo ser identificado o uso indevido,
apesar de cuidados que tenham sido tomados pelo produtor do conteudo. Entretanto, é bom
frisar que utilizar ou indicar um video ja disponivel na internet, no YouTube ou em outra
plataforma, ndo implica responsabilidade de quem o utiliza ou o indica, mas de quem é
responsavel pela producdo do video.

Para as producdes genuinamente produzidas por unidades escolares da RME-BH, com o
objetivo de impedir apropriagbes indevidas, é recomendavel considerar a inclusdo da
informacao: “Permitida a reproducao para fins educativos e de informacao, com indicacao da
autoria, vedada qualquer utilizagdao comercial ou com fins lucrativos”.
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6. Orientacées referentes a novas matriculas e Cadastro Escolar 2020/2021

A instituicdo do Regime Especial de Atividades Escolares pela Portaria SMED n.° 138/2020 se
constitui como medida excepcional e aplicavel exclusivamente a estudantes que n3o poderdo
dar continuidade aos estudos na RME-BH a partir do ano escolar de 2021. Para demais
estudantes do ensino fundamental, serdo organizadas outras propostas pedagogicas para a
conclusdo do calendario escolar de 2020, que serdo concebidas conforme as possibilidades
de eventual retomada de atividades presenciais e de implementacdo de ensino hibrido,
respeitadas as orientagbes das autoridades de saude do Municipio. Por essa razdo, até o

momento, ndo estdo autorizadas novas matriculas de estudantes na RME-BH para a insergao
de estudantes no Regime Especial de Atividades Escolares.

Com o objetivo de viabilizar a tramitacdo da documentagdo escolar dos/as inseridos/as no
Regime Especial de Atividades Escolares, o atendimento presencial das Secretarias
Escolares estad sendo gradativamente retomado, em regime de plantdo de 4 horas diarias,
observados os devidos protocolos sanitarios e o respeito a saude dos/as servidores/as, o
que permitird a retomada de matriculas compulsérias de forma semipresencial e mediante
agendamento junto a Geréncia de Monitoramento da Organizagdo Escolar - GEMOE.

0 processo mais amplo de novas matriculas na RME-BH, em 2020, diferentemente do que
vinha ocorrendo anteriormente, contara um periodo para a realizacdo da Matricula
Automatica Virtual de estudantes nas escolas municipais para 2021, que ocorrera entre 23/09
a 16/10. Esse procedimento permitird o encaminhamento direto, e sem necessidade de
cadastro, dos/as estudantes da educacdo infantil, da Rede Propria e da Rede Parceira, para o
ensino fundamental, assim como para aqueles cuja continuidade dos estudos esta
condicionada a transferéncia para outras unidades escolares da Rede Municipal de Educag3o.

Para a realizacdo da Matricula Automatica Virtual, deverdo ser observadas as seguintes
orientagoes:

* a Matricula Automatica Virtual devera ser feita pelo/a mesmo/a responsavel pela matricula
atualizada para fins da retirada da Cesta Basica, informando o CPF no site
prematricula.pbh.gov.br, de 23/09 a 16/10/2020;

« a familia terd a opgdo de aceitar ou ndo a pré-matricula para a unidade escolar indicada no
sistema;

* em caso de aceite, a Secretaria Escolar da unidade escolar em que o/a estudante esta
matriculado em 2020 digitalizard os documentos pertinentes a efetivacdo da matricula no
inicio do ano letivo de 2021 e 0s encaminhara para a unidade escolar de destino;

» o/a Secretario/a Escolar da unidade escolar em que o/a estudante estda matriculado
atestard a originalidade dos documentos encaminhados, desobrigando a familia de se
deslocar até (3;

* em caso de recusa, a familia devera fazer, conforme seu interesse, o Cadastro Escolar
Municipal, cujo periodo de realizagdo sera divulgado no portal da PBH em tempo oportuno,
ou o Cadastro Escolar Estadual, observadas as orientagdes da Secretaria de Estado da
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Educacao;

* para estudantes egressos de outras redes de ensino interessados/as em se matricular em
turmas pré-escola (4 e 5 anos) e de ensino fundamental (exceto naquelas inseridas no
regime especial j4 mencionado) das unidades escolares da Rede Municipal de Educacao
ainda em 2020, sera aberto um cadastro extraordinario, em periodo a ser oportunamente
divulgado.

Nos proximos dias, a Geréncia de Monitoramento do Atendimento - GEMOE e a Geréncia de
Monitoramento da Organizagao Escolar - GEMOE fardao contatos com as unidades de origem
e de destino para compartilhar as listas de alunos em transito, por meio da Matricula
Automatica Virtual. Cabera as unidades escolares de destino o monitoramento da efetivagdo
das matriculas dos/as estudantes encaminhados, acionando a unidade escolar de origem
para a realizacdo dos contatos com as familias que eventualmente ndo efetivem a matricula.

Para a divulgacao dos procedimentos acima mencionados, a Secretaria Municipal de
Educacao conta com o efetivo apoio das unidades escolares para difundir as informacoes
aqui apontadas em toda a comunidade escolar.

7. Orientagcoes referentes ao regime de trabalho dos quadros administrativos das unidades
escolares

A. Assistentes Administrativos/as Educacionais

Conforme esclarecimentos apresentados em orientagoes encaminhadas anteriormente e
tendo em vista o disposto no art. 1° da Portaria SMPOG n° 030/2020, ficou definido que as
atribuicoes do/a ocupante do cargo de Assistente Administrativo Educacionais, por suas
especificidades, somente podem ser desempenhadas presencialmente, visto que o sistema
digital de escrituracdo escolar (SGE) apresenta restricoes para funcionamento em ambiente
de Internet e que os documentos e pastas (Registros Individuais) que instruem este trabalho
ainda nado estdo digitalizados e ndao podem ser retirados das unidades escolares por
questoes de segurancga.

Esclarecemos, ainda, que o acesso web via VPN ndo é viadvel por todos os logins, devido a
limites operacionais e restricoes de seguranca digital, sendo uma conquista excepcional, as
liberagoes obtidas. Por essa razao, a Portaria SMED n°110 nao regulamentou essa atividade
para exercicio em regime de teletrabalho, ndo havendo fundamento legal para tal, ficando
ratificadas as orientagoes de convocagao, a partir de 1° de setembro de 2020, de Assistentes
Administrativos/as Educacionais em exercicio nas escolas municipais de ensino
fundamental para exercerem suas atribuicoes em regime de trabalho presencial, ou em data
em que seja possivel a implementacdo das condicdes de segurancga sanitaria descritas nas
Novas Orientagdes Complementares a Portaria SMED n° 110, divulgadas em agosto/2020.

Vale ressaltar que a orientacao do regime de plantao presencial ampara-se no art. 1°
Paragrafo Unico, da Portaria SMPOG n° 030, que prevé que o trabalho presencial sera adota-
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do quando o teletrabalho ndo for possivel, e nos casos de atividades e servicos que nao
possam ser acessados ou requisitados remotamente, cuja captagcao da demanda somente
possa ser feita presencialmente.

Excepcionalmente, com relacdo ao Assistente Administrativo/a Educacional dedicado ao
apoio a Direcdo nas atividades de Caixa Escolar, desde que disponha das condigcbes
necessarias, fica autorizado o desempenho de parte de seu trabalho de forma remota e
parte na unidade escolar, uma vez que os documentos de gestao sao digitalizados, o Sistema
de Gestdo Administrativa Financeira - SIGAF é acessivel de modo remoto e a comunicacao
com os contadores e fornecedores independe de ponto de apoio. Entretanto, mesmo para
estes servidores/as, orientamos que parte da jornada seja retomada de forma presencial
para acompanhamento de obras, organizagao de estoques, recebimento de orcamentos e
outras formas de gestao que devem acontecer na escola e pelas quais temos aguardado,
desde 18 de margo de 2020.

Para a organizacao do trabalho de Assistentes Administrativos/as Educacionais em cada
escola municipal de ensino fundamental, cabe a Direcdo da Escola organizar as atividades
presenciais em regime de plantdo, assegurado o revezamento igualitario de todos/as na
escala de trabalho, em conformidade com os artigos 13, inciso Il, e 14, Paragrafo Unico, da
Portaria SMED n° 305/2018, observados os limites maximos de quatro horas diarias e de
um/a servidor/a para cada turno de plantdao e um intervalo entre jornadas de uma hora para
a total esterilizagao do ambiente de trabalho deixado por um antes da entrada do outro.

As escolas municipais de ensino fundamental que contarem com apenas um/uma Assistente
Administrativo Educacional deverao organizar o trabalho presencial, de forma a garantir o
atendimento em todos os dias, em conformidade com o previsto no art. 13 da Portaria SMED
n° 305/2018.

Os/as Assistentes Administrativos/as Educacionais que estiverem incluidos na escala de
plantdo organizada pela Direcdo Escolar, nos termos ja referidos, quando cumprida toda a
jornada prevista para o plantdo de cada um, deverdo ter registrado o cumprimento da
jornada presencial, assim como ocorre nos periodos de recesso escolar, quando é utilizada
a mesma escala de plantdo prevista no art. 13 da Portaria SMED n° 305/2018. Para esta
situacdo devera ser utilizado na AMP o cddigo “Plant3o, Art.13 da Portaria SMED 305/2018".

A Portaria SMPOG n° 030/2020 estabeleceu, com clareza, que os agentes publicos, com idade
igual ou superior a 60 anos, gestantes, os comprovadamente imunossuprimidos e os que
apresentam doengas cronicas/comorbidades, devidamente comprovadas, e que ndo
puderem exercer suas atividades presencialmente ou por teletrabalho, poderao
permanecerem sobreaviso. Com base em tal disposi¢cdo, embora nao haja mais vedagao em
Portaria, dada a consideravel melhoria da situacdo epidemioldgica neste Ultimo més, que
favorece o gradativo retorno de todos os profissionais, em etapas organizadas, até que se
estabeleca um “novo normal” nas unidades escolares, a Secretaria Municipal de Educacao
ratifica que nd3o ha recomendacdo para convocagdo de pessoas ao grupo de risco de
contagio da Covid-19 para o trabalho presencial neste momento.
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Portanto, por ora, tanto os/as servidores/as com idade igual ou superior a 60 anos quanto
aqueles com comorbidades, que implicam maior risco para o contagio da Covid-19, deverdo
permanecer em sobreaviso, assim como os lotados nas EMEIs, com antecipagao de todos os
saldos existentes de férias regulamentares, folgas compensativas e de licenca por
assiduidade, de no minimo um més (nessa ordem de prioridade), conforme ja informado nas
referidas Orientagdes Complementares de final de agosto.

Para os servidores que fazem parte dos grupos de risco foi orientado o preenchimento do
formulario "Listagem de servidores/as que permanecerdo em sobreaviso a partir de 01/09
(Art. 4°, Portaria SMPOG n° 030/2020)". Por oportuno, reforcamos a necessidade de que
os/as servidores/as imunossuprimidos/as e os/as que apresentam doenga cronicas
comprovem as comorbidades por meio de relatério médico circunstanciado, que devera ser
submetido a apreciacdo da pericia documental, para fins de esclarecimento da classificacdo
da doencga como imunossupressora, pelo enderego eletronico
<tegsaude2020@tegsaude.com.br>.

Observamos que, neste momento, com melhores condicbes epidemioldgicas, ja favoraveis
para restabelecimento gradativo do servico de Secretaria Escolar (considerado servigo
essencial a comunidade), o retorno do servico administrativo escolar foi iniciado pelas
secretarias das 178 escolas municipais de ensino fundamental da RME. No caso EMElIs, por
terem, neste momento, menos demandas de escrituragao, os trabalhos presenciais serao
restabelecidos em um segundo momento, a ser previamente orientado com protocolos e
procedimentos especificos. Assim, a definicdo do regime de trabalho em plantdes
presenciais, neste momento, aplica-se, apenas, aos/as Assistentes Administrativos/as
Educacionais em exercicio nas escolas municipais de ensino fundamental, permanecendo
aqueles/as lotados nas EMEls em regime de sobreaviso.

Os Assistentes Administrativos Educacionais lotados nas EMEIls, que tiverem menos de 60
anos e ndo possuirem comorbidades que os enquadrem nos grupos de risco, terdo seu
sobreaviso justificado pela propria SMED, tendo em vista ndo estarem, ainda, implantadas no
local de trabalho as condicoes de higienizagao adequadas para o retorno. Considerando a
extensdo da RME, o retorno dos funcionarios precisa estar associado ao fornecimento de
insumos de limpeza e protegcao, assim como ao retorno das atividades de faxina e
conservacgao, que ainda estao em escala de implantagao. Observamos que a Portaria SMPOG
n° 030/2020 contemplou as peculiaridades do momento e resguardou, em seu art. 16,

paragrafo Unico, a possibilidade de que os 6rgdos editem regras complementares, conforme
suas especificidades.

Excepcionalmente, havendo interesse do/a Assistente Administrativo/a Educacional lotado/a
em EMEI, que se encontre em regime de sobreaviso, podera ser autorizada sua atuagdo
presencial temporaria, em escala de plantdo, em escolas municipais de ensino fundamental,
conforme previsto na Portaria SMED n° 305/2018. Para tanto, o servidor interessado devera
entrar em contato com a Geréncia de Quadro de Pessoal da Educacdo - GEQPE para os
procedimentos administrativos, de acordo com a necessidade da RME.

Reiteramos que, durante o regime de escala de plantao, o vale-refeicao e o vale-transporte
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serdo concedidos normalmente, assim como ja acontece nos recessos escolares.

Os plantdoes presenciais foram retomados nas escolas municipais de ensino fundamental, a
partir de 1° de setembro e serdo também retomados em breve nas EMEIs, sendo, portanto, o
momento de comegarmos a atualizar dados e sistemas em atraso. Assim, informamos que, a
partir do dia 14/09/2020, o SGE estara aberto para cadastro das AMPs dos meses de margo,
abril e maio, devendo ser dada prioridade a este trabalho para que direitos e garantias
sejam assegurados relativamente a este periodo em que deixamos de fazer os registros por
falta de acesso ao sistema remoto. Portanto, solicitamos observar, o cronograma
encaminhado pela Geréncia de Quadro de Pessoal da Educacdo - GEQPE para o periodo de
abertura e fechamento do SGE para cadastro de cada més, evitando-se, assim, registros
indevidos. Conforme ja informado, por e-mail, os meses serdo apontados de forma
retroativa. Assim, o SGE abrira, primeiramente, para o cadastro das ocorréncias do més de
maio, depois as do més de abril e, por Ultimo, do més de margo.

Por oportuno, lembramos que, nos meses de marcgo (a partir do dia 19), abril e maio os
regimes de trabalho previstos pela SMED eram os seguintes:

e Equipe Administrativa (Assistentes Administrativos/as Educacionais, Auxiliares de
Escola, demais servidores/as administrativos/as): regime de sobreaviso;

* Professores e Pedagogos: regime de sobreaviso;

» Equipe gestora (ocupantes de cargo ou fungdo comissionada/gratificada): regime de
teletrabalho.

Com relacdo a eventual falta/greve, ocorrida no més de marco, tendo vistas as premissas
legais definidas para a construgdo do novo calendario para os anos escolares de 2020/2021, a
Secretaria Municipal de Educagao nao considera, neste momento, a possibilidade de haver
reposicdo ou corte de dias paralisados. Nessa perspectiva, os/as Diretores/as deverao
registrar, para as faltas motivadas pela paralisacdo, a ocorréncia “Greve” tanto IfPonto quanto
na AMP. A propadsito, solicitamos atencdo a conformidade desses registros e ao cumprimento
de seus prazos para evitar glosa e ressarcimentos futuros.

B. Regime de trabalho das equipes gestoras das unidades escolares

Em conformidade com o disposto no art. 6° da Portaria SMED n° 110/2020, os membros das
equipes gestoras das unidades escolares permanecem, por tempo indeterminado, executando
suas atribuicbes em regime de teletrabalho. Entretanto, havendo necessidade de

deslocamento para a escola, deverdo ser observadas todas as medidas de seguranca ja

recomendadas e descritas em Orientacoes Complementares publicadas anteriormente.
Recomendamos, também, que esse deslocamento nd3o seja rotineiro, mas, em carater
excepcional, e que, preferencialmente, desloque-se para a escola o/a gestor/a que ndo se
pertenca aos grupos de risco de contagio pela Covid-19.
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C. Regime de trabalho dos/as demais servidores/as administrativos/as das unidades
escolares

0 disposto no art. 1° da Portaria SMPOG n° 030/2020 e as orientag6es da SMED relativas ao
regime de trabalho dos/as Assistentes Administrativos/as Educacionais, com escala de
plantdo de, no maximo 4 horas diarias de trabalho presencial, aplica-se, também aos
Auxiliares de Escola, Ajudantes de Servico Operacional e demais ocupantes de cargos
efetivos do quadro administrativo das escolas municipais de ensino fundamental da RME.

Aplicam-se a esses servidores as mesmas regras definidas pela Portaria SMPOG n°
030/2020, relativas aos grupos de risco (idade igual ou superior a 60 anos, gestantes,
imunossuprimidos e pessoas com comorbidades que aumentam o risco para a Covid19)

Todos/as os/as servidores que estiverem incluidos/as na escala de plantdo organizada pela
Direcdo, nos termos ja referidos, quando cumprida toda a jornada prevista para o plantdo de
cada um, deverao ter registrado o cumprimento da jornada presencial, assim como ocorre
nos periodos de recesso escolar, quando é utilizada a mesma escala de plantdo prevista no
art. 13 da Portaria SMED n° 305/2018. Para esta situagdo devera ser utilizado na AMP o cddigo
“Plant3o, Art.13 da Portaria SMED 305/2018".

Os/as Auxiliares de Escola, os/as Ajudantes de Servigo Operacional e demais ocupantes de
cargos efetivos do quadro administrativo das EMEIs permanecem em sobreaviso, até
convocacdo da SMED, devendo ter antecipados todos os saldos existentes de férias
regulamentares, folgas compensativas e de licenca por assiduidade, de no minimo 1 més
(nessa ordem de prioridade).

D. Orientagcoes sobre movimentagao de pessoal e organizagao dos Quadros de Escola

Considerando o atual contexto epidemioldgico e as suas implicagdes, a imprevisibilidade da
retomada de atividades letivas presencias, o necessario redimensionamento da organizacao
dos tempos e espagos, a partir da autorizacao de uma eventual reabertura das unidades
escolares pelas autoridades sanitarias, que implicara necessidade de cada unidade escolar

reorganizar seu respectivo quadro de pessoal das novas demandas referentes a organizagao
do trabalho escolar, a Geréncia de Quadro de Pessoal da Educagdo - GEQPE, informa:

* esta adiado, por tempo indeterminado, o processo anual de transferéncias a pedido da RME,
podendo ser aberto quando houver condi¢cbes propicias, mediante divulgacdo prévia e
orientacdes especificas;

estdo suspensas as transferéncias de professores excedentes, resguardada a necessidade
de atendimento que ndo possa ser equacionada por meio de transferéncia voluntaria,
conforme a lista de espera de 2019;

novas extensdes de jornada somente serdo autorizadas apos retorno das atividades letivas
presenciais, devendo o coletivo de professores das unidades escolares envolvidas
assegurar a integralidade da abordagem dos componentes curriculares obrigatorios na
elaboracgdo das atividades que comporéo o Portfolio Escolar Anual;
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* considerando a prioridade para a implementacao do Regime Especial de Atividades
Escolares, cabe a todos os/as professores/as que integram o coletivo do 3° ciclo participar
da elaboracdo das atividades que compordo o portfélio e do acompanhamento pedagdgico
dos estudantes envolvidos, sendo que, em casos excepcionais de falta de professor de uma
disciplina especifica, no quadro global da unidade escolar, caberd a Direcdo entrar em
contato com a Geréncia de Quadro de Pessoal da Educacdo - GEQPE.
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